Utenos kolegijos
Nuotoliniy studijy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

E. STUDIJU KURSO RENGIMO, TALPINIMO I KOLEGIJOS VIRTUALIA MOKYMOSI
APLINKA IR ADMINISTRAVIMO METODIKA

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. E. studijy kurso rengimo, talpinimo j virtualia mokymosi aplinkg (toliau — VMA) ir
administravimo metodika (toliau — Metodika) skirta Utenos kolegijos (toliau — Kolegijos)
déstytojams, kuriantiems ir talpinantiems e. studijy kursg Kolegijos VMA bei e. studijy kursy
vertintojams. Metodikoje apibréziami minimalts reikalavimai, kuriy reikéty laikytis, kuriant e.
studijy kursus, reglamentuojama studijy medziagos talpinimo Kolegijos VMA ir Kkursy
administravimo tvarka, Kolegijos VMA vartotojy teisés, pareigos ir atsakomybés.

2. Kolegijos VMA talpinami Sioje Metodikoje nustatytus bendruosius reikalavimus atitinkantys
Kolegijos déstytojy parengti ir Kolegijos studijy procese naudojami e. studijy kursai. Kolegijos
VMA gali biit talpinami ir Sioje Tvarkoje nustatyty reikalavimy neatitinkantys Kolegijos déstytojy
arba su Kolegija bendradarbiaujan¢iy asmeny sukurti e. studijy Kkusai, jei jy parengimas
finansuojamas projektinémis ar kity institucijy konkurso tvarka suteiktomis léSomis.

I SKYRIUS
E. STUDIJU KURSU KURIMAS IR TALPINIMAS KOLEGIJOS VMA

3. E. studijy kursa sukurti ir patalpinti j Kolegijos VMA gali kolegijos déstytojas arba Kolegijos
samdytas mokymo paslaugas teikiantis asmuo.
4. Kolegijos déstytojas, norintis Kurti ir patalpinti e. studijy kursa Kolegijos VMA, turi:

4.1 Prisijungti prie Kolegijos VMA aplinkos (http://moodle.utenos-kolegija.lt).

4.2 Uzpildyti elektroning Kolegijos VMA pagrindiniame lange esancig e. studijy kurso
suktirimo formg. Pildydamas praSyma (forma) déstytojas turi teisingai suvesti reikiamus duomenis.
VMA administratorius, perzitaréjes prasymg, jj patvirtina, apie patvirtinimg déstytojas
informuojamas e. pastu. Netinkamai uzpildzius pra§ymo informacija, kurso kurimas gali buti
atmetamas. Tam, kad | e. studijy kursg jsiraSyty tik ta dalyka/modulj studijuojantys
studentai/klausytojai — Kolegijos VMA esanc¢iam e. studijy Kursui suteikiamas unikalus jsiraSymo
raktas, kurj VMA administratorius perduoda tik déstytojui, o §is jj jvadinés paskaitos metu pateikia
savo studentams/klausytojams. Studentai/klausytojai, surade reikiama e. studijy kursa Kolegijos
VMA i ji registruojasi patys suvesdami jsiraSymo raktg arba déstytojo pageidavimu suregistruojami
pries jvadines paskaitas.

4.3 Sukelti e. studijy kurso turinj j Kolegijos VMA.

4.4 Kad e. studijy kursas bty teikiamas studentams/klausytojams nuotoliniu bidu, e. studijy
kursas turi buti akredituotas Elektroninio mokymo (-si) kursy akreditavimo komisijoje arba
Elektroninio mokymo centro vadovo pripazintas tinkamu teikti nuotoliniu biidu. E. studijy kurso
pritaikymas nuotolinéms studijoms gali bati 3 lygiy:

4.1.1 Pirmasis (privalomas) lygis, kuris apima 20-49 % studijy dalyko/modulio turinio
talpinima Kolegijos VMA. Sj lygj atitinkantis e. studijy kursas gali biiti naudojamas studijoms
nuotoliniu biidu. Apie tinkamuma sprendzia Kolegijos EMC vadovas.

4.1.2 Antrasis lygis, kuris apima 50-90 % studijy dalyko/modulio turinio talpinima
Kolegijos VMA. Sj lygj atitinkantis e. studijy kursas gali bati akredituojamas.

4.1.3 Trecdiasis lygis, kuris apima 91-100 % studijy dalyko/modulio turinio talpinima
Kolegijos VMA. Sj lygj atitinkantis e. studijy kursas gali biiti akredituojamas.
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5. E. studijy kursas salinamas i$ Kolegijos VMA:
5.1. Argumentuotu rasytiniu e. studijy kurso autoriaus prasSymu EMC vadovui.
5.2. Jei e. studijy kursas nenaudojamas daugiau kaip tris metus. Prie$ pasalinant e. studijy
kursa i§ Kolegijos VMA daroma e. studijy kurso kopija, kuri dar saugoma dvejus metus.

111 SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI KOLEGIJOS VMA TALPINAMAM E. STUDIJU KURSUI

6. Kolegijos VMA patalpintame e. studijy kurse turi biiti pateikta:

6.1 Pagrindiné mokymo (-si) informacija:
6.1.1 nurodytas kurso déstytojas ir autorius (jei skiriasi);
6.1.2 nurodyti kontaktai susisiekti;
6.1.3 nurodytas kredity skaicius;
6.1.4 nurodyta studijy dalyko/modulio paskirtis;
6.1.5 nurodyti studijy dalyko/modulio studijy rezultatai;
6.1.6 nurodytas paskaity/konsultacijy laikas;
6.1.7 nurodyta atsiskaitymy tvarka su konkreciomis atsiskaitymo datomis;
6.1.8 nurodyta kaupiamojo balo skai¢iavimo formulé.

6.2 Visy studijy dalyko/modulio temy pavadinimai;

6.3 Kiekvienos temos studijy medziaga ir/ar literatara (gali bati pateikta pries kiekvieng
paskaitg arba is karto po paskaitos) kiekvienai temai.

7. Priklausomai nuo e. studijy kurso parengimo nuotoliniam darbui lygio kita privaloma pateikti
informacija nurodyta IV skyriuje.

8. E. studijy kurse turi buti iSlaikomas vieningas teksto stilius. Temy pavadinimai pateikiami
naudojant Kolegijos VMA priemones arba ne didesniu kaip 16 pt dydzio Sriftu. Pateikiamai
tekstinei informacijai naudoti ne daugiau kaip 3-4 srifto stilius ir spalvas.

9. Prie$ kiekvieng e. studijy kurso teikimg studentams/klausytojams déstytojas turi perzitréti
pagrindine informacija, mokomaja medziaga, atnaujinti interaktyvias nuorodas.

10. E. studijy kurso autorius (-iai) neturi pazeisti kity asmeny intelektinés nuosavybés teisiy bei
Kity teisiy ir teiséty interesy.

IV SKYRIUS
KITI REIKALAVIMALI E. STUDIJU KURSAMS PAGAL LYGIUS

PIRMASIS SKIRSNIS

REIKALAVIMAI PIRMAJAM E. STUDIJU KURSO TURINIO TALPINIMO UTENOS
KOLEGIJOS VMA LYGIUI

11. Déstytojas turi bati uzregistraves e. studijy kursa Kolegijos VMA.

12. Kolegijos VMA privalo buti pateikta 20-49 % studijy dalyko/modulio turinio. Medziaga
pildoma studijy metu.

13. Kolegijos VMA e. studijy kurse turi bati pateikta:

13.1 studijy dalyko/modulio nuotoliniy studijy aprasas;

13.2 visy studijy dalyko/modulio temy pavadinimai;

13.3 kiekvienos temos studijy medziaga ir (ar) literatiira (gali bati pateikta pries kiekviena
paskaitg arba i$ karto po paskaitos) kiekvienai temai. Pavyzdziui: jvairiy formaty dokumentai ir
vaizdo failai; Kolegijos VMA priemonémis pateikti dokumentai; pateiktys (jvairiis skaidriy
formatai: .ppt, .pptx, .pdf formatu ir kt.); vaizdo paskaity jrasai; nuorodos j papildomus skaitinius,
atvirus svietimo isteklius, ir kt.

14. E. studijy kurso medziaga turi atitikti Utenos kolegijos etikos kodekso principus ir normas,
Utenos Kkolegijos studijy reglamentavimo dokumentus, Utenos kolegijos Nuotoliniy studijy
organizavimo tvarkos apraso reikalavimus.



ANTRASIS SKIRSNIS
REIKALAVIMAI ANTRAJAM E. STUDIJU KURSO TURINIO TALPINIMO UTENOS
KOLEGIJOS VMA LYGIUI

15. Déstytojas turi bati uzregistraves e. studijy kursa Kolegijos VMA.

16. Kolegijos VMA privalo biti pateikta 50-90 % studijy dalyko/modulio turinio. Medziaga ir
veiklos pildomos studijy metu.

17. Kolegijos VMA privalo buti pateikta 50-90 % studijy medziagos:

17.1 E. studijy kurso nuotoliniy studijy aprasas;

17.2 visy studijy dalyko/modulio temy pavadinimai;

17.3 studijy medziaga ir literatiira visoms temoms;

17.4 studijy planas arba vadovas;

17.5 vaizdo paskaity jrasai arba nuorodos sinchroninéms vaizdo paskaitoms;
17.6 nuorodos j papildomus skaitinius;

17.7 Kkitos naudingos nuorodos j iSorinius $altinius.

18. Kolegijos VMA privalo bati pateikta 50-90% mokymosi veikly ir uzduociy bei atitinkamai
suplanuotas kontaktinis laikas:

18.1 savikontrolés testai, parengti Kolegijos VMA jrankiais, klausimynai, ir kt. priemonés;

18.2 uzduotys, kuriy apraSyme pateikti reikalavimai uzduociai atlikti ir uzduoties vertinimo
Kriterijai;

18.3 suplanuotas ir pateiktas asinchroniniy ir sinchroniniy diskusijy, konsultacijy ir
komandinio/ grupinio darbo planas bei jrankiai;

18.4 tarpiniams atsiskaitymams (kaupiamojo balo skai¢iavimams) naudojami Kolegijos
VMA vertinimo jrankiai;

18.5 apklausos, studijy dalyko vertinimo anketa.

19. E. studijy kurso medziaga turi atitikti Utenos kolegijos etikos kodekso principus ir normas,
Utenos kolegijos studijy reglamentavimo dokumentus, Utenos kolegijos Nuotoliniy studijy
organizavimo tvarkos apraso reikalavimus.

20. Sio lygio e. studijy kursas gali biiti akredituojamas.

TRECIASIS SKIRSNIS
REIKALAVIMAI TRECIAJAM E. STUDIJU KURSO TURINIO TALPINIMO UTENOS
KOLEGIJOS VMA LYGIUI

21. Déstytojas turi bati uzregistraves e. studijy kursag Kolegijos VMA.
22. Kolegijos VMA privalo buti pateikta 91-100 % studijy dalyko/modulio turinio, t. vy.
e. studijy kursas turi biti pilnai paruostas darbui nuotoliniu badu.
23. Kolegijos VMA privalo bti pateikta 91-100 % studijy medziagos:
23.1 E. studijy kurso nuotoliniy studijy aprasas;
23.2 visy studijy dalyko/modulio temy pavadinimai;
23.3 studijy medziaga ir literatiira visoms temoms;
23.4 studijy planas arba vadovas;
23.5 vaizdo paskaity jrasai arba nuorodos sinchroninéms vaizdo paskaitoms;
23.6 nuorodos j papildomus skaitinius;
23.7 kitos naudingos nuorodos j iSorinius Saltinius.
24. Kolegijos VMA privalo bati pateikta 91-100 % mokymosi veikly ir uzduociy bei atitinkamai
suplanuotas kontaktinis laikas:
24.1 savikontrolés testai, parengti Kolegijos VMA jrankiais, klausimynai, ir kt. priemonés.
24.2 uzduotys, kuriy apraSyme pateikti reikalavimai uzduociai atlikti ir uzduoties vertinimo
kriterijai;
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24.3 suplanuotas ir pateiktas asinchroniniy ir sinchroniniy diskusijy, konsultacijy ir
komandinio/grupinio darbo planas bei jrankiai;

24.4 tarpiniams atsiskaitymams (kaupiamojo balo skai¢iavimams) naudojami Kolegijos
VMA vertinimo jrankiai;

24.5 apklausos, studijy dalyko/modulio vertinimo anketa.

25. E. studijy kurso medziaga turi atitikti Utenos kolegijos etikos kodekso principus ir normas,
Utenos Kkolegijos studijy reglamentavimo dokumentus, Utenos kolegijos Nuotoliniy studijy
organizavimo tvarkos apraso reikalavimus.

26. Sio lygio e. studijy kursas gali biiti akredituojamas.

V SKYRIUS
KOLEGIJOS VMA PATALPINTU E. STUDIJU KURSU VARTOTOJAI IR JU
ADMINISTRAVIMAS

27. Prie Kolegijos VMA gali prisijungti tik autorizuoti ir autentifikuoti vartotojai. Kolegijos
studentai/klausytojai ir darbuotojai prie Kolegijos VMA gali prisijungti savo asmeniniais Kolegijos
suteiktais prisijungimo duomenimis.

28. Pagal suteiktas Kolegijos VMA vartotojy teises skiriamos tokios e. studijy kursy naudotojy
grupés: déstytojai, kuratoriai, studentai/klausytojai, Kolegijos VMA administratoriai:

28.1 déstytojai turi teise patalpinti Kolegijos VMA sukurta e. studijy kursg ir jj teikti
Kolegijos studentams/klausytojams; atlieka studijy informacijos teikéjo, studijy pataréjo, diskusijy
moderatoriaus, uzduodiy kiiréjo ir vertintojo funkcijas; jsipareigoja Kolegijos VMA netalpinti su
studijomis nesusijusios informacijos;

28.2 kuratoriai, jei jie néra e. studijy kurso autoriai, turi teise e. studijy kurso autoriaus (-iy)
sutikimu, Kolegijos VMA patalpintg e. studijy kursg teikti Kolegijos studentams/klausytojams;

28.3 studento/klausytojo teisés suteikiamos studijy/mokymosi Kolegijoje laikotarpiui;
teisés aktyvuojamos déstytojo ar kuratoriaus nurodytam Kolegijos VMA patalpintam e. studijy
kursui studijy programoje numatytam laikotarpiui. Studentai/klausytojai turi teis¢ naudoti déstytojo
ar kuratoriaus nurodytg Kolegijos VMA patalpintg e. studijy kursg pagal déstytojo ar kuratoriaus
nurodymus bei jsipareigoja Kolegijos VMA netalpinti su studijomis nesusijusios informacijos,
dokumenty;

28.4 Kolegijos VMA administratoriai uztikrina Kolegijos VMA funkcionavimag ir prieZziira,
Kolegijos VMA patalpinty e. studijy kursy priezitrg ir atsarginiy kopijy kirima, Kolegijos VMA
vartotojy asmens duomeny apsaugg, Kolegijos VMA talpinamos informacijos ir vartotojy pateiktos
informacijos konfidencialumg. Administratoriai turi teis¢, jei néra specialaus déstytojo ar
Kuratoriaus nurodymo dél jkelty byly (dokumenty) i$saugojimo, pasibaigus einamiesiems mokslo
metams i§ Kolegijos VMA patalpinty e. studijy kursy pasalinti visas e. studijy kursa naudojusiyjy
studenty/klausytojy jkeltas bylas (dokumentus).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Visa VMA pateikta e. studijy kurso mokymuisi skirta medziaga, filmuotomis, déstytojy
skaitytomis nuotolinémis paskaitomis, vedamais seminarais studentai/klausytojai, kiti vartotojai gali
naudotis tik studijy tikslais. Si medziaga be autoriy sutikimo negali biiti publikuojama, dauginama
ar Kitu biidu perduodama tretiesiems asmenims.

30. Papildomai gali bati naudojamos kurso turinio apsaugos priemonés, ribojancios galimybe
medziaga keisti arba kopijuoti bei funkcionaluma ribojancios priemonés (pvz., draudimas spausdinti
medZziagg spausdintuvu).



